MANUAL PARA
ELABORACAO E
FORMATACAO
DE
DISSERTACOES
DO PROGRAMA
DE POS-
GRADUACAO EM
AMBIENTE
TECNOLOGIAE
SOCIEDADE




APRESENTACAO

Este documento contém as orientacdes para elaboracdo e formatacao das dissertagdes do Programa de
Pés-Graduagdo em Ambiente, Tecnologia e Sociedade da Universidade Federal Rural do Semi-Arido
(PPGATS/UFERSA), visando contribuir com as publicacdes do Programa no que diz respeito a dimenséo de
forma e conteudo. Estas diretrizes procuram acompanhar a evolugdo de novos recursos tecnoldgicos na
editoragdo para preservar a memoria intelectual do PPGATS, além de facilitar a divulgacao dos resultados dos
trabalhos produzidos pelo Programa. A redacao destes trabalhos exige bases conceituais e normas de formato
e de estilo, que podem ser obtidas na bibliografia especializada, todas fundamentadas pelas normas da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Os alunos do Programa de Pdés-Graduacdo em Ambiente, Tecnologia e Sociedade (PPGATS) devem
elaborar uma dissertagdo como um dos requisitos para a obtengéo do titulo de Mestre em Ambiente, Tecnologia
e Sociedade. De acordo com o regimento do Programa, a dissertacdo deve observar as normas de forma e de
conteido, com o objetivo de sistematizar as informag6es obtidas durante o desenvolvimento do trabalho.

A dissertacdo é um documento que representa o resultado de estudos e trabalhos experimentais e devem
evidenciar o conhecimento do estudante sobre um tema especifico e delimitado e a sua capacidade de reunir,
analisar e interpretar informacbes de forma sistematizada. Para que esses documentos sejam redigidos
adequadamente, seguindo a metodologia cientifica e a padronizacao requerida pelo Programa, é necessaria a
definicdo de normas para sua elaboragdo. Neste documento séo apresentados dois modelos de apresentacdo
para as dissertacOes.

Mossoro, 19 de fevereiro de 2022
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1 REDACAO

Durante a exposi¢do da forma e estrutura da dissertacdo, deve-se ressaltar as caracteristicas da linguagem
cientifica a objetividade, a clareza e a concisdo da redagdo. Além das regras gramaticais, o trabalho cientifico
deve apresentar uma linguagem cientifica com regras qualitativas (impessoalidade, objetividade e modéstia) e
caracteristicas (funcao informativa, clareza, vocabulario e fraseologia técnica), discutidas a seguir.

Ainda gue individuais, os textos cientificos devem respeitar regras para facilitar a comunica- ¢cdo com o leitor.
Devem ser evitadas redundancias, como por exemplo: de forma redonda — redondo,a leitura deve ser
informativa, objetiva e personalizada. Um texto cientifico deve ser: claro, coerentee conciso.

Em relacdo a qualidade do relato cientifico, a linguagem cientifica deve ser:

a. impessoal, ou seja, redigida na terceira pessoa, evitando-se referéncias pessoais € pronomes possessivos
(meu trabalho, meus estudos, minha dissertag&o, julgamos que, deduzimos, chegamos a conclusdo);

b. objetiva, com redacdo sem impressfes subjetivas, ndo fundamentadas em dados obtidos, ou com a
presenca de qualquer raciocinio subjetivo (eu penso, parece-me, parece ser);

¢. modesta, porque o0s resultados de uma pesquisa conduzida adequadamente se imp8em por si mesmos,
nao se deve insinuar que resultados obtidos por outros autores continham incorregdes, pois, o trabalho por
mais perfeito que pareca, ndo esta isento de erros. A cortesia deve suceder a modéstia pois ndo se deve
transmitir um resultado com autoritarismo e a linguagem cientifica tem por objetivo expressar e ndo
impressionar.

Quanto as caracteristicas da linguagem cientifica esta deve ter:
a. funcéo informativa: adequada a transmisséo de conhecimentos e de informagdes (deve ser cognitiva e

racional, baseada em dados concretos a partir dos quais analisa, sintetiza, argumenta e conclui);

b. clareza: transmitir conhecimentos e informacgdes com precisdo e objetividade, visando obter 0 maximo
de compreensdo (anunciar questdes, problemas, informagdes e idéias com absoluta clareza e preciséo).
Para haver clareza na expressao sempre deve haver, primeiramente, a clareza de idéias;

c. vocabulario adequado: o que confere umalinguagem cientifica clara e precisa. Deve-se escolher 0s
termos mais adequados as idéias a serem expressas e determinar seu significado exato. O uso de termos
com sentido figurado ndo é admitido na redacéo cientifica;

d. fraseologia cientifica: além do cuidado na escolha do vocabulério, deve-se observar a construgdo das
frases. As frases devem ser simples, traduzindo o desenvolvimento I6gico do pensamento e conter apenas
uma idéia. O uso de frases longas (com muitas linhas, varias idéias, intercaladas por entre-virgulas e
parénteses) dificulta a compreensdo e tornam a leitura pesada.

De modo geral, a linguagem cientifica tem vérias caracteristicas e deformagdes, para um bom redator cientifico
sdo necessarios esforco e muito treino, acompanhado de uma analise critica do que foi redigido. Observa-se
muitas vezes que as frases ndo refletem e ndo atendem algumas caracteristicas da linguagem cientifica, ndo
fazem ligagdo com a frase anterior, truncando a leitura, e o redator se da por satisfeito, pois terminou mais um
“pedaco” do trabalho. Sempre se deve planejar com antecedéncia o texto que vai ser construido e, apds isto,
planejar as frases e os pardgrafos para que a leitura flua correntemente. Jamais se deve pincar frases soltas e
tentar monta-las sem uma ligacdo adequada.

Na producéo do texto deve-se ter cuidado com os verbos, acentuacéo, pontuagéo e coloquialismos e utilizar as
novas regras gramaticais da lingua portuguesa. O verbo deve ser conjugado na voz ativa (flexao verbal que
indica que o sujeito pratica ou participa da acdo denotada pelo verbo, por exemplo: A torcida aplaudiu os
jogadores) e na terceira pessoa do singular, indicando o uso do verbo na forma impessoal. Exemplos:
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...utilizaram-se os dados disponiveis...
...elaborou-se de forma precisa...
...destacou-se como objetivo desse estudo....
...optou-se por revisao bibliogréfica...

O uso de abreviaturas, siglas e simbolos deve ser criterioso, utilizando-se aqueles ja existentes ao invés de
criar novos. Quando uma sigla ou abreviatura for utilizada pela primeira vez, deve ser precedida do seu home
por extenso. Aquelas mundialmente ja consagradas devem ser mantidas em inglés. Exemplo: A técnica da
reacdo em cadeia da polimerase (polymerase chain reation, PCR).

Atencdo com as siglas, pois nunca sdo seguidas de ponto final (exemplo: nunca usar P.C.R.) e as abreviaturas
ndo devem ser usadas em titulos e em resumos, bem como néo utilizar o plural paraas formas abreviadas das
palavras.

Para numerais, utilizar apenas nimeros arabicos ou letras, 0s nimeros de zero a nove devem ser escritos por
extenso, a partir de 10 utilize os algarismos arabicos. Utilizar sempre algarismos quando acompanhados de
unidades padronizadas (ex.: 5 m, 8 cm). As unidades de peso e medida, quando seguidas de numerais, devem
ser abreviadas e sem ponto (ex.: 25 g, 5 mL) e separadas por um espaco e quando anunciadas isoladamente,
devem ser escritas por extenso (ex. grama, porcentagem). Recomenda-se ainda ndo iniciar frases com nimeros
arébicos, as fracbes e datas com significado proprio devem ser escritas por extenso (um terco) e quando
representar um intervalo numérico no texto, a letra “a” ou “e” deve conectar os numeros (a idade variou de 15
a 45 anos ou a idade variou entre 15 e 45 anos).

O grande problema da redagdo cientifica, além das deformagdes da linguagem cientifica, é a falta de harmonia
entre paragrafos e frases. Esta constatacdo é geral ndo s6 nas dissertagdes, mas também nos trabalhos
cientificos publicados nos periédicos especializados. Para saber escrever é necessario ler. Deste modo, um
bom exercicio, além de escrever, é ler e tentar entender como o texto foi construido e como poderia ser
melhorado para atingir os requisitos essenciais da redacéo cientifica. Para eliminar muitos dos problemas da
redacdo cientifica e facilitar o desenvolvimento das idéias é necessario um planejamento antes do inicio da
redacdo. Sugere-se a elaboragdo de um esquema contendo os itens e o contetdo dos itens. A forma mais préatica
é desenvolver o que seria o sumario do trabalho ap6s muito cuidado e reflexao, submeter ao orientador e entdo
comegcar a escrever, utilizando como ponto de partida o planejamento efetuado.

Sugestdes: Numa redagdo cientifica adequada observa-se:

o Frases curtas e simples

e Redacéo impessoal

e Dominio do vernéculo

e Pontuacdo correta

e Abstencdo de girias

e Auséncia de palavras de significado impreciso, como, por exemplo,......” h4 uma boa
correlacdo entre o teor no tecido e o teor no solo...” , “O rendimento do milho foi alto.”

e Auséncia de palavras ou termos supérfluos

e Clareza de idéias e de expressao

e Abreviaturas e simbolos corretos

e Unidades de acordo com o Sistema Internacional (SI)
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2 ESTRUTURA

A estrutura da dissertacdo deve compreender uma parte inicial, denominada de pré-texto, uma parte
intermedidria, que é o texto propriamente dito, e uma parte final, que é o pds-texto. Estas partes sdo constituidas
de elementos, que devem seguir rigorosamente uma ordem de acordo com os dois modelos de apresentacao.

2.1 Elementos Pré-textuais

No pré-texto ndo existem diferencgas entre os modelos de apresentacdo de dissertacdo e compreende elementos
que podem ser essenciais (de carater obrigatorio) ou secundarios (de carater opcional). Entre os elementos de
pré-texto destacam-se:

2.1.1 Capa (obrigatério)
Deve conter o nome da Instituicéo, o titulo do trabalho e 0 nome do autor

Sugestdes:

O TITULO DA DISSERTACAO deve conter o minimo de palavras que descrevam adequadamente o contetido
do trabalho; deve conter palavras que permitam sua indexacdo. Evite palavras como “Estudo de....”,
“Influéncias do...”, “Comportamento do...”, “Efeito de. ” e outras semelhantes.

2.1.2 Folha de rosto (obrigatério)

De acordo com a ABNT a folha de rosto é sempre dividida em anverso e verso (NBR 14724:2011). No verso,
obrigatoriamente, deve esta a Ficha Catologréfica e no anverso deve conter o cabecalho oficial do curso
(instituicdo, Programa e curso), o titulo da dissertacéo (centrado na parte superior da pagina), o nome do autor
(abaixo do titulo e, abaixo deste, o titulo do programa de pds-graduacao, centrados), indicacdo do requisito ao
qual é apresentada (mestrado), orientador, cidade (centrada na parte inferior da pagina), més e ano (abaixo da
cidade e centrado) (Figura 1).

2.1.3 Ficha catalogréafica (obrigatério)

A Ficha catalografica deve ser elaborada de acordo com o C6digo de Catalogacdo Anglo-americano (CCAA2)
e conforme a recomenda da Biblioteca Orlando Teixeira. Devera constar ap6s a folha de rosto (versdo for
eletrénica) e ndo deve ser contabilizada no nimero de paginas do trabalho. Para confeccdo da sua Ficha
Catalogréfica, acesse 0 Sigaa > Biblioteca ou entre diretamente pelo Sistema Gerador Automatico de nossa
Biblioteca: https://bibliotecas.ufersa.edu.br/ferramentas/fichacatalografica/

2.1.4 Folha de Aprovacao (Obrigatorio)

Seguindo 0 mesmo padrdo da Folha de rosto, 0 nome do autor, o titulo do trabalho e o objetivo institucional.
A data de aprovacdo deve vir duas linhas abaixo do titulo, justificado a esquerda, sem recuo. Ao lado da
data, ao final da linha, seguindo 0 mesmo formato deve vir o conceito obtido (conforme Regulamento do
Curso).

A disposicdo da Banca Examinadora (Presidente/Orientador e Membros), devidamente assinada, deve vir
abaixo da data de aprovacdo da defesa. O termo “BANCA EXAMINADORA” deve ser escrito em caixa
alta, centralizado, sem negrito, trés linhas abaixo da data de aprovacdo, cada linha com espacamento de
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1,5mm. Os nomes dos membros da Banca Examinadora devem ser escritos trés linhas abaixo do termo “Banca
Examinadora”, sem negrito e com iniciais maiusculas. Logo abaixo dos nomes, centralizados, deve vir escrito
entre parénteses a instituicdo de vinculo do respectivo membro. Na linha abaixo, espacada 1,5 mm, deve ser
escrito, centralizado se 0 mesmo é o orientador ou membro. O nome do orientador deve estar em primeiro
lugar e na sequéncia os demais membros, trés linhas entrecada membro com espacamento entre cada de 1,5
mm, para a assinatura (Figura 1).

Figura 1 — Modelo
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2.1.5 Dedicatoria (Opcional)

Deve conter a(s) dedicatéria(s) e oferecimento(s) aqueles que participaram e/ou contribuiram de forma especial
para o desenvolvimento do trabalho. Deve ser curta e ocupar, preferencialmente, a parte inferior direita da
pagina, sem negrito ou elementos gréficos. E permitida alteragio na formatagao e tamanho da letra.

2.1.6 Epigrafe (Opcional)

Consiste em uma frase, paragrafo, verso ou poema escolhido pelo autor. Devera ocupar apenas uma pagina e
seguir o exemplo da dedicatoria: deve ser curta e ocupar, preferencialmente, a parteinferior direita da pagina,
sem negrito ou elementos graficos. E permitida alteracio na formatacao e tamanho da letra.

2.1.7 Agradecimentos (Opcional)

Devem ser registrados os agradecimentos formais aqueles que contribuiram para a realizacéo do trabalho. Ao
nomear as pessoas seus nomes devem ser escritos de forma completa (nome e sobrenomes). Escrever o titulo
“AGRADECIMENTOS” na primeira linha da pagina, centralizado e letras maiusculas em negrito. O texto é
livre, formal ou informal, deve destinar um paragrafo para cada agradecimento e ser escrito em letras
maiusculas e minusculas, justificado, o espaco entre linhas é simples e de agradecimento para agradecimento
éde 1,5 mm.
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2.1.8 Resumo e palavras-chave (Obrigatorio)

O resumo, em portugués, consiste das informagdes essenciais a divulgacdo do trabalho. Deve ser redigido na
terceira pessoa do singular (impessoal), com o verbo na voz passiva, de forma concisa (no maximo 500
palavras), incluindo-se os objetivos, citagdes de métodos ou técnicas metodoldgicas, os principais resultados
e conclusdes.

RESUMO deve ser indicado na primeira linha da pagina centralizado e com as letras maitsculas, em negrito.
O texto do resumo deve ser escrito em paragrafo Unico, justificado, em letras maidsculas e minusculas, sem
negrito e espacamento simples entre as linhas, respeitando-se a margem inferior. O resumo nédo deve conter
diagramas ou ilustracfes e nem referéncias.

As Palavras-chave, até no maximo seis, retiradas da dissertacdo como um todo e nao deve conter as palavras
do titulo da dissertacdo. Elas devem ser separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto, bem
como sua grafia deve ser em letra mindscula (com excegdo de substantivos proprios e nomes cientificos),
escritas em paragrafo Unico, justificado sem recuo, em ordem de importéncia e precedido do titulo Palavras-
Chave seguido de dois pontos, escrito em negrito, e iniciando-se duas linhas abaixo da dltima linha textual do
Resumo.

2.1.9 Abstract e Keywords (Obrigatorio)

Seguindo o mesmo padrdo do resumo o abstract deve ser uma traducdo do mesmo para a lingua inglesa. O
Title € uma traducdo do titulo da dissertag&o, centralizado, letras maitsculas, sem negrito, na primeira linha da
pagina.

Inicia-se pela palavra ABSTRACT, uma linha abaixo do Title, escrita em letras maiusculas e negrito. O texto
do abstract deve ser escrito em paragrafo Unico, justificado, em letras mailsculas e mindsculas sem negrito e
espagamento simples entre as linhas, respeitando-se a margem inferior. Ndo deve conter diagramas ou
ilustragBes e nem referéncias.

As Keywords devem ser a traducdo das palavras-chave para a lingua inglesa. Elas devem ser separadas entre
si por ponto e virgula e finalizadas por ponto, bem como sua grafia deve ser em letra mindscula (com exce¢do
de substantivos proprios e nomes cientificos), escritas em paragrafo Unico, justificado, fetras-minasedlas, sem
recuo, em ordem de importancia e precedido do titulo Keywords seguido de dois pontos, escrito em negrito,
e iniciando-se duas linhas abaixo da Gltima linha do Abstract.

2.1.10 Sumaério (Obrigatério)

Enumeracdo das principais divisdes, se¢Oes e partes do trabalho, feita na ordem em que as mesmas se sucedem
no texto. As péginas que precedem o sumario ndo devem constar no mesmo, portanto ndo sdo pagina- das. O
sumario corresponde a enumeragdo das divisdes, se¢des e subse¢des que constitui uma publi- cagdo cientifica,
na mesma ordem e grafia em que a matéria nela se sucede, considerando a forma de apresentacao no texto com
sua respectiva paginacdo. Seguindo o exemplo do sumario deste manual.

O titulo SUMARIO deve ser escrito em caixa alta na primeira linha da pagina, centralizado, fonte Times New
Roman, tamanho 12, em negrito. Os titulos das secdes devem ser apresentados em caixa alta e em negrito,
porém a secdo secundaria deve estar em caixa baixa com negrito e cada se¢do primaria e secundaria deve ser
separada do proximo topico por uma linha de espaco. A secdo tercidria e as demais subdivisdes devem estar
apenas em caixa baixa sem negrito. Cada item deve ser a transcricdo exata dos mesmos no corpo do texto,
disposto sequencialmente, em duas colunas, onde a primeira coluna consiste na descricéo dos titulos dos itens
e a segunda coluna indicacdo da pagina onde o0 mesmo esta localizado. Os titulos das se¢Ges devem comecar
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na margem esquerda. Segue exemplo:

SUMARIO

1 MAIUSCULO E NEGRITO.......cccvvvnenenerennnnns 16
2 MAIUSCULO E NEGRITO.......coiieieeeeeieseeseeesessss s vesieses s 17
2.1 MinuUsculo € NEGIito ...ovvviieiiniiiieiiniiiiniinionisnionsentonssnsammemssmsnses 17
2.2 Minasculo € NeGIrito .....ouvvieiiiiniiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiaeninn 17
2.3 \Y F L TEIW T (O 1T o L R 17
231 MiInUSCUIO SEM NEGIIO ...vuvetntetiette ettt ettt e e e e eeeeaeees 17
2.3.2 MiINUSCUIO SEM NEGIILO «..vnveentetieiatet ettt e et ee e et eeeieneen e 18
2.3.2.2.1  MinUsculos SEM NEGIIL0. ... ...veuuurieriieriierieereeseeseesteseereeseesseesseanses s neenes 19
3 CONCLUSAO ...tomreueteerrennnrreeerecirreeeseesnnneeens 23

REFERENCIAS ....cooiiuiiiiiiiiiiniiieinirteeeeiteeereeessree s senssssnns 44

APENDICE A — TITULO DO CONTEUDO ........ccooeumriermmennenens 46

2.1.11 Abreviaturas, Tabelas e/ou Figuras e/ou Quadros

Segue a mesma formatacgdo da pagina de sumario, com indicacdo do nimero, titulo, e nimero da pagina onde
se encontram as tabelas. Recomenda-se a elaboracdo de uma lista prépria para cada elemento com a ordem de
apresentacdo dos mesmos no texto. O TITULO das listas deve vir no topo da pagina, em caixa alta, fonte
Times New Roman, tamanho 12, negrito e espacamento 1,5mm entre as linhas. Seu contedo deve vir uma
linha abaixo do titulo, justificado,em letras maitsculas e minasculas, fonte Times New Roman, tamanho 12,
sem negrito e espacamento 1,5mm entre as linhas.

A lista de abreviatura e/ou siglas deve conter todos os termos ou palavras abreviadas em todo texto da
dissertagdo, organizado em ordem alfabética, sequencialmente em duas colunas, sem bordas,onde a primeira
coluna deveréa conter a abreviacao e na segunda sua descricdo por extenso, conforme exemplo:

LISTA DE ABREVIATURAS

ABNT Associacdo de Normas Técnicas
UFERSA Universidade Federal Rural do Semi-érido
PPGATS Programa de Pds-graduacdo em Ambiente, Tecnologia e Sociedade

A lista de tabelas, figuras e quadros, sdo distintas para cada elemento, seus itens devem ser apresentados
considerando a ordem em que aparecem no texto do trabalho. O titulo de cada elementodeve ser disposto
sequencialmente, em duas colunas, onde a primeira coluna consiste na transcri¢éo dos titulos dos elementos
no corpo do texto e a segunda coluna indicagdo da pagina onde o mesmo esté localizado.

LISTA DE TABELAS

Tabela 1. Relac8o candidato-vaga para o Curso de Medicina da Universidade do Rio Grande do 20
Norte, no periodo 1993-2003.

Tabela 2. Relacdo candidato-vaga para o Curso de Historia da Universidade do Rio Grande do 23
Norte, no periodo 1993-2003.
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2.2 Elementos textuais

Essa é a principal parte do trabalho em que o assunto é apresentado e desenvolvido e deve ser redigido na
forma impessoal. Pode ser divido em elementos conforme a escolha de uma das duas formas de apresentacéo
do trabalho adotadas pelo PPGATS/UFERSA.

2.2.1 Apresentacgéo na forma convencional

Este modelo € utilizado pela maioria dos Programas de P6s-Graduagdo do pais, sendo um dos modelos mais
simples para a apresentacdo. Divide-se nas seguintes partes:

2.2.1.1 Estrutura
Introducéo

Deve ser apresentado com clareza, demostrando a importancia, a justificativa e a abrangéncia do tema da
pesquisa investigado. Deve-se coordena o assunto e evita desvio de rumo ou de assunto. De sua leitura deverdo
ficar bem claros o tema, as hipéteses e 0s objetivos do trabalho. Brevidade e capacidade descritiva sdo suas
caracteristicas. Sugere-se para a “Introdugdo” no maximo duas paginas. Nesse topico ja deve ser incluido o
objetivo do trabalho.

Revisdo de literatura ou Referencial teérico

Deve incluir informacdes relevantes relacionadas diretamente ao tema do trabalho, devendo ser coerente com
seus objetivos, ou seja, se faz o diagnostico, a anlise, a sintese e a critica sobre informagdes ja publicadas por
outros autores. A Revisdo Bibliografica tem como objetivo sustentar as hipdteses do trabalho ou rebater o
conhecimento existente. Uma revisao € o resultado do levantamento e da sintese de um tema especifico e ndo
de copia de trechos ja publicados na literatura. O autor deve procurar os trabalhos que fizeram evoluir o
assunto, devendo-se passar, sucessivamente por etapas como leitura de reconhecimento, leitura exploratoria,
leitura seletiva, leitura critica ou reflexiva e leitura interpretativa. Ao final da revisdo deve ser apresentado um
(ou mais) paragrafo(os) conclusivos, com o resultado da andlise, da critica e da reflexdo do assunto abordado.

Sugestéo...

Uma revisao extensa e com um numero elevado de citages de autores ndo confere, necessariamente, qualidade
a mesma. Recomenda-se que as revisdes ndo sejam extensas, pois podem tornar cansativa a leitura, sendo
apresentada no méaximo em 15 péginas (excepcionalmente 20 paginas).

Material e Métodos ou Procedimentos Metodoldgicos ou Metodologia

Devem ser relacionadas todas as informag6es que possam esclarecer como foi realizada a pesquisa, tornando
possivel a repeticdo do experimento e uma compreensao clara da interpretacéo dos resultados e/ou de métodos,
das variaveis analisadas. Métodos, processos e técnicas ja conhecidos e publicados devem ser, apenas,
referidos por citacdo. Ou seja, deve apresentar uma descri¢do experimental dos métodos utilizados e a analise
estatistica. Quando a metodologia for pouco comum dever ser descrita detalhadamente no Apéndice.

Resultados e Discussao (essa se¢ao pode ser junta ou separada)
Em termos mais simples, o proposito é apresentar os resultados obtidos, discuti-los e mostrar ou demonstrar
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as relac@es entre os fatos observados. Os resultados experimentais devem ser apresentados em uma sequéncia
I6gica, com clareza e concisdo. O Autor deve se valer de tabelas, graficos, fotos e ilustracdes para apresentar
os dados experimentais obtidos.

Na discussdo o Autor faz a interpretagdo dos resultados experimentais, discute dados controvertidos, especula
e fundamenta as hipdteses do trabalho, separando fatos de opinides. O Autor deve ter em mente que na
“Discussao” deve discutir e ndo fazer uma recapitulacdo dos resultados. Deve apontar as exce¢fes ou a falta
de alguma correlacdo, mostrar como 0s resultados e interpretacdes concordam ou discordam com trabalhos
publicados previamente. A discussdo deve fornecer os elementos para as conclusdes, evitando-se sempre as
especulacdes e as inferéncias que ndo podem ser sustentadas com os resultados apresentados.

Consideragdes Finais ou Conclusoes

Deve haver uma conclusdo para cada objetivo especifico, mas ndo devem ser confundidas com resultados pois
se trata da recapitulacdo sintética dos resultados da pesquisa, ressaltando o alcance e as consequéncias de suas
contribuigdes. Uma boa conclusdo deve ter essencialidade (apresentar sucintamente a resolugdo do problema),
brevidade e proporcionalidade (ser breve, exata, conveniente e basear- se em dados comprovados) e
personalidade (definicdo do ponto de vista do autor por um fato novo e ndo de um posicionamento subjetivo).
As conclusdes podem ser listadas em forma de tépicos ou de paragrafos.

2.2.1.1 Formatacéo

O titulo das secdes deve ser negrito e caixa alta, sem recuo e com espaco de uma linha antes do texto. Caso
haja subsecdes das sec¢les, estas devem ser em caixa baixa, com negrito, sem recuo e com 0 espago de uma
linha antes do texto. No caso de haver divisdes das subsecOes devem ser escritas com as iniciais em maiusculo
e sem negrito, sem recuo e sem espago antes do texto. Se houver subdi- visfes das divisdes, estas devem ser
escritas com as iniciais em maiusculo e sem negrito, com recuo de 1,25 cm e sem espago antes do texto.
Contudo, recomenda-se evitar ao maximo as subdivisfes para ndo prejudicar a sequéncia logica do texto.

As péaginas Pré-textuais (com excecdo da Capa e Ficha Catalografica) deverdo ser contadas mas ndo
numeradas. A partir da secdo 1 (INTRODUCAO), as paginas devem ser numeradas sequencialmente, em
algarismos arabicos, no inicio da pagina (cabecalho — 20 mm abaixo da margem superior e 20 mm damargem
direita). Todo o texto deve ser justificado, sendo que a primeira linha de cada paragrafo de- ve ter um recuo de
1,25 cm.

O titulo das secdes textuais (introducao, revisdo de literatura etc) deve ser alinhado a esquerda, em caixa alta,
negrito, fonte Times New Roman, tamanho 12 e iniciados sempre na primeira linha deuma nova pagina.
Todo o corpo do texto deve iniciar-se na segunda linha abaixo do titulo da secdo. Por sua vez,0 texto das
subsec0es e subdivisfes deve vir na linha seguinte aos seus respectivos titulos, com uma linha de espago entre
eles. A fonte deve ser Times New Roman, tamanho 12, justificado, com espa- gamento entre linhas de 1,5 mm,
respeitando-se a margem padréo do papel tamanho A4. O final do texto de cada subsecdo ou subdivisdo e o
inicio do proximo devem ser separados por uma linha de espaco entre eles.

2.2.2 Apresentacdo da dissertacdo em capitulos

A apresentacdo da dissertacdo em capitulos pode facilitar a apresentacdo do trabalho de pesquisa, além de
disponibilizar mais rapidamente os artigos originados do trabalho para publicagdo, mas deve-se ter o cuidado
de ndo descaracterizar a esséncia da dissertagéo.

Nessa forma de apresentagéo, os Capitulos sdo o nucleo da Dissertacdo, neles se concentram o que ha de mais
substancial no estudo: a demonstracdo (comprovar, patentear, confirmar). Seu objetivo aqui é demonstrar as
hipoteses através do exame detalhado das evidéncias empiricas, o ideal é quesejam pensados como etapas de
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um processo seguidas de finalizacdo. Exemplificando, o primeiro Capitulo inicia a demonstragdo, geralmente
primando pelo geral; o segundo da continuidade ao in- troduzir aos poucos o campo analitico mais especifico;
e o terceiro é o fecho, onde se revela o senti- do intimo e ultimo da interpretacdo das fontes ou do sentido do
tema. Mas, quem determina isso é a quantidade e a qualidade dos recursos mobilizados para dar conta da
demonstracdo das hipdteses. Tais recursos vao ajudar na andlise das fontes (categorias, conceitos, modelos) e
0S recursos retoricos, linguisticos e visuais (tabelas, imagens, gréaficos), que por fim ajudardo na
demonstracao.

Vai dai a importancia do equilibrio dos capitulos que ndo podem ter tamanhos muito desiguais, cada capitulo
deve preparar e se relacionar com o outro. Eles s6 podem ser pensados como partes estanques, como se fossem
artigos independentes e com vida prépria, quando se tratar dos artigos cientificos produzidos a partir dos
estudos de campo.

A subdivisdo da dissertacdo em capitulos é opcional e deve seguir 0s seguintes itens:

2.2.2.1 Estrutura
Introducéo Geral

Esta deve possuir as mesmas caracteristicas da Introducgdo descrita para apresentacdo da dissertacdo na forma
convencional. Entretanto, em funcdo da sua amplitude, que levaram a apresentacdo em capitulos, podera ser
ampliada para até quatro paginas no maximo. Ao final da introdugédo deve-se incluir o objetivo geral.

Reviséo Bibliogréafica ou Revisdo de literatura ou Referencial tedrico (opcional)

Caso o autor, em concordancia com o orientador, opte por incluir a reviséo bibliografica, esta pode ser escrita
como um capitulo, cujo titulo deve ser o mais proximo do titulo da dissertacdo. Assim, este capitulo devera ser
escrito como se fosse uma revisao a ser publicada para uma revista, cujo tema seria o objeto de pesquisa. Esta
revisdo devera ter uma introducao (definigdo, delimitacéo, situacdo e objetivo do estudo), um desenvolvimento
(exposicdo logica do tema, divisdo hierarquica em assuntos principais, desdobramento dos assuntos,
demonstracdo do problema e das hipdteses e comunicacdo dos resultados de pesquisa existentes), uma
conclusdo (resumo dos argumentos disseminados no desenvolvimento, ou uma sintese pessoal e interpretadas
das conclusdes parciais levantadas no decorrer do desenvolvimento e, ou dedugfes finais e inferéncias
apresentadas no desenvolvimento) e as referéncias bibliograficas. Este capitulo ndo devera ultrapassar 20
paginas.

Capitulos

Cada capitulo deveré ser identificado como uma das partes que comp&em o problema inicial da pesquisa. Este
deverd conter: a) Titulo (curto e contendo palavras-chaves que identificam a natureza e o conteudo do trabalho)
; b) Resumo e palavras-chave; ¢) Abstract e keywords; d) Introducdo (com a definigdo e a delimitacdo do
problema, hip6tese e objetivo de estudo; e) Material e Métodos (compreendendo o desenho experimental e
estatistico, a descri¢do dos métodos e das variaveis avaliadas); f) Resultados e Discussdo (apresentacdo dos
resultados e a discussao destes, utilizando os critérios descritos no modelo tradicional); g) Conclus6es (sintese
breve e objetiva dos resultados) e f) Referencias bibliograficas.

Conclusdes Gerais e Consideragdes Finais

As conclusdes deverdo ser apresentadas como uma contribuicdo do estudo para o avango do entendimento do
assunto e devem ser fundamentadas nos resultados e nas discussfes apresentadas nos capitulos. Deve ser

Av. Francisco Mota, 572 — Caixa Postal 137 — Bairro Presidente Costa e Silva — Mossor6 — RN — CEP: 59.625-900 - Tel.: (84)3317-8295
E-mail: ppgats@ufersa.edu.br

Pagina 1 1


mailto:ppgats@ufersa.edu.br

redigida em linguagem direta, contendo dedugbes I6gicas correspondentes aos resultados e ao objetivo da
pesquisa. Podera haver um item separado como ConsideracGes Finais, com indicac6es de trabalhos de pesquisa
para o futuro e recomendacgdes praticas para a sua imediata aplicacdo, mas ndo devera conter citacdes
bibliogréficas.

Referencias bibliograficas

No que se refere as referéncias, estas podem ser listadas ao final de cada capitulo, seguindo as normas da
ABNT como sugerido pela Biblioteca da UFERSA. Para as referéncias, deverdo ser seguidas as normas da
ABNT, para isto recomendamos consultar a se¢do 3.3 do manual normativo geral da Biblioteca “Topicos
especiais para trabalhos de conclusio de curso” localizado no site da Biblioteca
https://bibliotecas.ufersa.edu.br/servicos/orientacaoconcluintes/

2.2.2.2 Formatagéo

O titulo CAPITULO 1 deve ser alinhado & esquerda, em letras maitsculas, negrito, fonte Times New Roman,
tamanho 12, e iniciar na primeira linha da margem superior. No centro da pagina, centralizado, com
espacamento entrelinhas de 1,5 mm, também em letras maidsculas, negrito, fonte Times New Roman e
tamanho 12. Abaixo deve constar o titulo do artigo cientifico na lingua portuguesa. Logo abaixo do titulo do
artigo em inglés, sequencialmente, seguindo a mesma formatagdo utilizada para o titulo do artigo. Na sequéncia
deve vim o0 nome dos autores, apenas com as iniciais em mailsculo. Caso o artigo ja esteja publicado deve ser
inserida uma copia do mesmo.

A paginacdo dos artigos, correspondente a cada capitulo, deve ser feita no sumario da dissertagdo deve
acompanhar a paginagdo do texto na dissertagdo. Mesmo os que o(s) artigo(s) ja tenha(m) sido publicado(s), a
paginacao do periddico ndo deve ser considerada na contagem das paginas.

A numeracéo das tabelas, quadros e figuras de cada artigo, bem como seus titulos devem ser transcritos para
suas listas correspondentes, exatamente como esta descritas nos artigos cientificos, mesmo que as numeragoes
se repitam. Pois, o que vai diferencia-las nas listas do item sera a paginagdo de cada elemento.

O item CONCLUSOES GERAIS E CONSIDERACOES FINAIS deve ser registarado em negrito, caixa
alta, alinhado a esquerda, fonte Times New Roman e tamanho 12, sem recuo e com espaco de uma linha antes
do texto. O texto deve ser justificado, com fonte Times New Roman, tamanho 12 e espagamento entrelinhas
1,5 mm.

2.3 Elementos Pés-textuais

O pds-texto compreende as Referéncias Bibliograficas, os Anexos e os Apéndices. Os elementos de pos-
texto que devem ser descritos sdo 0s seguintes:

2.3.1 Referéncias Bibliogréaficas

Conjunto de elementos que permite identificar no todo ou em parte as fontes citadas no texto. O titulo
REFERENCIAS deve vir em negrito, caixa alta, centralizado, fonte Times New Roman e tamanho 12, sem
recuo e com espaco de uma linha antes do texto.

O texto das referéncias deve ser justificado, com fonte Times New Roman, tamanho 12 e es- pagamento
simples entrelinhas e uma linha entre as referéncias. As referéncias devem ser dispostas em ordem alfabética
e cronoldgica. Os varios elementos das referéncias sdo separados entre si por uma pontuagdo uniforme, sempre
acompanhados dos respectivos espacos. Quando suas citacdes tiverem grafias coincidentes no corpo do texto,
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estas e suas respectivas referéncias devem ser diferenciadas pelo acrescimento de uma letra minuscula e
sequencial ao lado do ano, mesmo quando se tratar de referéncias diferentes (2009a; 2009b). A referéncia de
obras com mais de trés autores é feita mencionando somente até o terceiro autor e, em seguida, coloca-se a
expressao latina et al. A formatacdo devera ser como segue, para 0s casos ndo contemplados neste manual, a
norma NBR 6023:2002.

Para as referéncias, deverdo ser seguidas as normas da ABNT, para isto recomendamos consultar a se¢éo 3.3
do manual normativo geral da Biblioteca “Tdpicos especiais para trabalhos de conclusdo de curso” localizado
no site da Biblioteca https://bibliotecas.ufersa.edu.br/servicos/orientacaoconcluintes/

2.3.2 Anexos (opcional)

Texto ou documento néo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo para a
dissertacdo. Cada anexo devera conter no alto da pagina a indicagdo ANEXO se- guidas pelo numero de ordem
crescente e pelo respectivo titulo, em letras mailsculas, negrito, fonte Times New Roman, tamanho 12 e
centralizado. Os anexos devem ser citados no texto entre parénte-ses, quando vierem no final da frase. Se
inserido na redacdo, o termo ANEXO vem livre dos parénteses.

2.3.3 Apéndices (opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor, utilizado em sua metodologia ou em outras partes do texto, a fim
de complementar sua argumentagdo. Aplica-se também quando o volume de dados € grande e os dados, embora
esclarecedores, ndo sdo fundamentais, sdo colocados a parte do texto (emanexo) para facilitar a leitura.

3 CONSIDERACOES ESPECIFICAS

3.1 Idioma

A dissertacdo deve ser redigida em um Unico idioma, incluindo elementos pre-textuais, textuais e pos-textuais.
Assim, deve-se lembrar que independente do idioma da redag&o o resumo deve ser em Portugués. Recomenda-
se submeter a dissertacdo, versdo definitiva, a revisdo ortogréfica e gramatical por profissionais de competéncia
adequada. Os termos em latim devem aparecer em italico e os termos em idiomas diferentes deste deverdo ser
apresentados entre aspas.

3.2 Tabelas, quadros, figuras e graficos

As ilustracbes devem ser posicionadas 0 mais proximo possivel do paragrafo onde foram ci- tadas,
centralizadas, sem ultrapassar o alinhamento do texto. A referéncia no texto é obrigatdria e os dados em tabela
ndo devem ter repetidos em gréficos ou figuras, sempre optar por um deles.

Segundo a ABNT NBR 14724:2011, todas as ilustracdes sdo identificadas por um titulo na parte superior,
precedido pela palavra designativa (Tabela, Gréafico etc), seguida por seu nimero de ordem de ocorréncia no
texto em arabico, travessdo e respectivo titulo (Tabela 1). Em relacédo as figuras, na parte inferior, deve estar
citado: a fonte (mesmo que seja producdo do proprio autor), notas, legenda, abreviaturas utilizadas ou qualquer
outra informacdo julgada relevante.

Os titulos devem ser autoexplicativos contendo todas as informacgdes necessarias para com- preensao dos
elementos, ndo devendo o leitor sentir necessidade de recorrer ao corpo do trabalho para compreender o que
consta nas ilustracGes. Deste modo, o titulo, legendas e localizag¢do dos da- dos sdo muito importantes.

O titulo das ilustracdes deve ter fonte Times New Roman, tamanho 12, letras maitsculas e minusculas, e deve
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vir localizado na parte superior da imagem. O rodapé, notas, legendas e citagdes, quando houver, devem ser
escritos logo abaixo do elemento, também em espagamento simples, fonte Times New Roman, tamanho 10,
letras maiusculas e mindsculas, com paragrafo justificado e sem recuo. A chamada dos elementos no texto
pode ser feita de forma direta ou indireta, na forma indireta corresponde & chamada do elemento ao final do
texto, entre parénteses: (Tab. 1) ou (Graf. 1).

De acordo com o IBGE (1993) e a NBR 6029:2006 (ABNT) h& diferenca entre quadro e tabela. As tabelas
apresentam dados estatisticos, ja os quadros contém informacdes de texto agrupadasem colunas. No quadro as
laterais sdo fechadas (com bordas) e possuem linhas internas horizontais everticais. Nas tabelas as laterais sdo
abertas (sem bordas) e ndo tém linhas verticais no seu interior,as linhas horizontais devem ser usadas para
separar o titulo do cabegalho e este do contetido, alémde uma no final da tabela, caso ocorra um “Total” no
final da tabela, este também deve ser separado do contetdo por uma linha horizontal. Quando a ocupacao de
mais de uma pégina for inevitavel, a parte inferior da tabela ou do quadro ndo € fechada e traz a indicacéo do
termo "continua" no canto inferior da pagina. Na pagina seguinte devem ser repetidos o nimero, titulo e
cabecalho da tabela com a indicacdo do termo "continuacgao" entre o titulo e o corpo da tabela, no canto direito.
As orientacOes para os dois s&o as mesmas. Deve-se colocar a fonte da imagem, (mesmo se for autoria propria).

Exemplos:

Tabela 1 — Titulo XXXX (Estou indicando o titulo no exemplo, ele vem na parte superior e centralizado

Categorias Variavel A Variavel B
X 1 2
Y 3* 4
Total 4 6

* Teste Qui-quadrado, 0,05.
Fonte: Dados da pesquisa/autoria propria

As figuras correspondem as imagens, desenhos e fotografias apresentadas no corpo do texto (revisdode
literatura, metodologia, resultados etc). Quando a figura ndo for autoria do mestrando, sua respectiva fonte
deve vir logo apés o titulo, entre parénteses e sua respectiva referéncia deve ser inseri- da no item 2.3.2
(Referéncias), exceto quando for proveniente de site de dominio publico. A selecdo das imagens deve ser
criteriosa e jamais como “fator decorativo”. Mais de uma imagen pode ser agrupada sob um mesmo titulo,
sendo neste caso individualizadas por letras mailsculas que irdo, obrigatoriamente, aparecer no titulo,
associadas a uma descri¢do. Exemplo:

Figura 1- Aspectos clinicos (A) e videoroscopicos (B) da Queilite Actinica.

- - =

Fonte: www.google.com.br/images

A visualizacdo grafica também tem grande valor, pois auxilia na compreensdo rapida dos da-dos de uma
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dissertacdo. Tabelas e gréaficos tem fungdes diferentes na apresentacdo do trabalho. A tabela, na maioria das
vezes, ndo deve ser substituida pelo gréfico, entretanto um grafico bem cons- truido pode substituir de forma
simples, rapida e bastante atraente, dados que em tabelas seria de dificil compreenséo.

A escolha do tipo de grafico esta na dependéncia do tipo de informacdo que se deseja apresentar. Sugestdes:
Gréficos de linhas para dados crescentes e decrescentes; Gréaficos de circulos deve usados para dados
proporcionais; Graficos de barras, para estudos temporais; dados comparativos de diferentes variaveis.
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As tabelas, quadros, figuras (imagens e graficos) quando apresentadas nos artigos, na apre- sentagdo em
forma de capitulos, seguem uma formatagdo diferente em relacdo ao texto, pois de- pendera das normas de
cada periddico.

3.3 Citacdes

A NBR 10520:2002 define citagdo como uma “mengao, no texto, de uma informacao extrai- da de outra fonte”.
Entdo, todo documento cujo contetdo contribuiu para a elaboracdo de uma frase deve ser citado e deve constar
na lista de referéncias bibliograficas. Podem corresponder a trechos transcritos ou informagdes retiradas das
publicacBes consultadas. Toda informacdo que nao foi obti- da como resultado préprio deve ser citada,
respeitando-se desta forma os direitos autorais. Mesmo que todo o paragrafo seja do mesmo autor ou autores,
cada frase deve ser seguida pelas citacdes.

As citagdes devem ser indicadas no texto por um “sistema de chamada”, no caso um sistema autor-data, que
sera utilizado em todo o trabalho, possibilitando a associagcdo com notas de rodapé e com a lista de referéncias.
As citagOes podem ainda ser feitas de forma direta (textuais) ou indireta (livre).

Citagdo livre ou indireta: quando se reproduzem ideias e informagdes de uma fonte, sem transcrever as
proprias palavras do autor. E importante ressaltar que a fonte citada deve referenciar autores que efetivamente
estudaram a informacao referida, ou seja, que faca parte dos resultados dosautores citados.

Citacao textual ou direta: ¢ a transcricdo literal de frases ou paragrafos de outros autores. As citacGes curtas
(até trés linhas) devem ser inseridas no texto e destacadas por aspas duplas, por exemplo: A proteina p53
“contém de 16 a 20 kD, situada no cromossomo 17 do DNA” (CHANG et al., 1993). As citagGes longas (mais
de trés linhas), devem ser destacadas do texto atraves de recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor
(fonte Times New Roman, 11), sem aspas e com espaco entre linha simples. Erros presentes no texto original
poderdo ser indicados com a expressao latina sic, que significa: estava assim mesmo, no texto original.

Todo esforco deve ser empreendido para se consultar o documento original e evitar a citacdode citacdo no
texto. Entretanto, nem sempre é possivel o acesso a certos textos. Neste caso, pode-sereproduzir uma
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informacao citada por outros autores, cujos documentos tenham sido efetivamente consultados. Nestes casos,
deve-se citar o sobrenome do autor do documento ndo consultado, segui- do das expressdes: citado por,
conforme, segundo ou apud (em latim) e o0 sobrenome do autor do documento efetivamente consultado.

Quando houver necessidade de se suprimir partes de uma citacdo, no inicio ou no final do trecho, usar

.G

reticéncias em substituigdo, ex.: “... a técnica é a maneira mais adequada de se vencer...”(GALLO, 1979). Para
suprimir partes intermediarias, usar reticéncias entre colchetes. Ex.: “Recomenda-se expor 0s resultados das
observacg0es e experiéncias no passado [...] para as generalidades ou para as referéncias a condi¢des estaveis”
(REY, 1988). Exemplos de citagOes:
3.2.1 Um autor

Pereira (1995) ou (PEREIRA, 1995).
3.2.2 Dois autores

Oliveira e Souza (2003) ou (OLIVEIRA; SOUZA, 2003).
3.2.3 Trés ou mais autores

Rezende et al. (2002) ou (REZENDE et al., 2002).

3.2.4 CitacOes de anos diferentes (ordem cronologica)

Silva (1991), Castro e Santos (1998) e Alves et al. (2010) ou (SILVA, 1991; CASTRO e
SANTOS,1998; ALVES et al., 2010).

3.2.5 CitagOes no mesmo ano (ordem alfabética)

Ferreira et al. (2001) e Fonseca et al. (2001); ou (FERREIRA et al., 2001; FONSECA et al., 2001).
3.2.6 CitacOes de mesma grafia

Silva et al. (2009a) e Silva et al. (2009b) ou (SILVA et al., 2009a; SILVA et al., 2009b)
3.2.7 Citacdo da citacdo

Marinho (1989 citado por ou apud MARCONI e LAKATOS) ou (MARINHO, 1989, citado por ou
apud MARCONI e LAKATOS)

3.2.8 Varios trabalhos de mesmo autor e datas diferentes
Lagerloff (1967,1974, 1980) ou (LAGERLOFF, 1967,1974, 1980)
3.4 Consideracdes finais

Os casos 0missos ou especiais as presentes normas deverdo ser resolvidos pelo Colegiado do PPGATS. Estas
normas entrardo em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado do PPGATS.
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